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YSGOL GYFUN LLANGEFNI 

 
Hysbysiad Preifatrwydd 
(Sut yr ydym yn defnyddio gwybodaeth disgyblion)  
 
(The English version is underneath the Welsh version) 
 
Yn unol â deddfwriaeth diogelu data, mae’r hysbysiad hwn yn rhoi gwybodaeth i chi ynglŷn 
â’r data yr ydym yn ei gadw amdanoch/eich plentyn, sut yr ydym yn ei ddefnyddio, eich 
hawliau mewn perthynas â’r data a’r mesurau diogelu sydd ar waith i’w amddiffyn.  
 
Mae’r hawl i breifatrwydd yn bwysig iawn i ni ac rydym yn gwerthfawrogi eich bod yn 
ymddiried ynom i ymddwyn yn gyfrifol pan fyddwch yn rhoi gwybodaeth bersonol i ni. 
Golyga data personol neu wybodaeth bersonol, unrhyw wybodaeth ynglŷn ag unigolyn y 
gellir ei defnyddio i adnabod yr unigolyn hwnnw. 
 
Mae’r ysgol wedi ei chofrestru fel rheolydd data gyda Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth 
(ICO). Mae manylion llawn o’r cofrestriad ar gael ar gofrestr yr ICO o reolyddion data. Mae’r 
ysgol, fel y rheolydd data, yn gyfrifol am data personol disgyblion.  
 
Mae ganddom hefyd fersiwn ‘Hysbysiad Preifatrwydd- Ysgolion- Plant a Phobl Ifanc’ sydd 
wedi ei greu yn benodol ar gyfer plant a phobl ifanc i’w ddarllen.  
 
Y categorïau o wybodaeth disgyblion yr ydym yn ei phrosesu: 
 

 dynodwyr a chysylltiadau personol (megis enw, dyddiad geni, rhif disgybl unigryw, 
manylion cyswllt a chyfeiriad) 

 nodweddion (megis ethnigrwydd, iaith, cenedligrwydd, gwlad geni a chymhwystra 
prydau ysgol am ddim) 

 gwybodaeth ddiogelu (megis gorchmynion llys ac ymglymiad broffesiynol) 

 anghenion dysgu ychwanegol (gan gynnwys yr anghenion a’r radd) 

 meddygol a gweinyddiaeth (megis gwybodaeth doctor, iechyd plentyn, iechyd 
deintyddol, alergeddau, meddyginiaeth, gofynion dietegol a canlyniadau profion Covid-
19 a gwybodaeth perthnasol) 

 statws anabledd 

 alergeddau bwyd (ar gyfer arlwyo) 

 presenoldeb (megis sesiynau a fynychwyd, y nifer o absenoldebau, rhesymau 
absenoldeb ac unrhyw ysgolion blaenorol a fynychwyd) 

 asesiad a chyrhaeddiad – gwybodaeth ynglŷn â pherfformiad mewn asesiadau ac 
arholiadau mewnol a chenedlaethol (megis cyrsiau ôl-16 ac unrhyw ganlyniadau 
perthnasol) 

 gwybodaeth ymddygiadol (megis gwaharddiadau ac unrhyw ddarpariaeth amgen 
berthnasol sydd ar waith) 
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 gwybodaeth ynglŷn â phresenoldeb ar dripiau ysgol a gweithgareddau (problemau a 
risgiau diogelwch ar gyfer cadw disgybl yn ddiogel, manylion cyswllt argyfwng, 
perthynas agosaf) 

 gwybodaeth bersonol ynglŷn â rhieni/gwarcheidwaid ac/neu berthnasoedd eraill (megis 
enw, manylion cyswllt a pherthnasedd i’r plentyn) 

 delweddau gweledol, delweddau fideo a chofnodion clywedol, ffrydio ar-lein byw a 
recordiadau a ffilm CCTV (ar gyfer pwrpasau dysgu, asesu, diogelwch a hunaniaeth). 

 
Pam yr ydym yn casglu a defnyddio gwybodaeth disgyblion 
 
Mae’r data personol a gesglir yn hanfodol er mwyn i’r ysgol allu cyflawni ei swyddogaethau 
swyddogol a chwrdd â gofynion cyfreithiol.  
 
Rydym yn casglu a defnyddio gwybodaeth disgyblion at y dibenion canlynol:  

 
 cefnogi dysgu’r disgyblion 

 diogelu disgyblion 

 monitro ac adrodd ar gyrhaeddiad disgyblion a chynnydd addysgol 

 darparu gofal lles a bugeiliol priodol 

 asesu ansawdd ein gwasanaethau 

 asesu anghenion addysgol arbennig a gofynion trafnidiaeth 

 cadw plant yn ddiogel (alergeddau bwyd, neu fanylion cyswllt argyfwng) 

 cwrdd â’r dyletswyddau statudol a roddir arnom gan Lywodraeth Cymru a Iechyd 
Cyhoeddus Cymru o ran gwarchod iechyd y cyhoedd 

 monitro data presenoldeb ac absenoldeb 

 cyfathrebu’n effeithiol a darparu cefnogaeth ac arweiniad i ddisgyblion, rhieni a gofalwyr 

 galluogi disgyblion i symud o un lleoliad addysgol i un arall yn llyfn neu lle mae gennym 
drefniadau cydweithredu ag ysgolion eraill, ar gyfer cyflwyno hawliau cwricwlaidd lleol 

 cwrdd â’r dyletswyddau statudol a roddir arnom gan Lywodraeth Cymru o ran casglu 
gwybodaeth 

 cynnal ein cyfrifon a’n cofnodion 

 trefnu digwyddiadau a theithiau addysgol 

 cynllunio a rheoli’r ysgol 

 cofnodi taliadau ariannol i a gan ddisgyblion a rhieni/gwarcheidwaid 

 cydymffurfio â deddfwriaeth diogelu data 

 rhannu data at ddibenion archwilio a monitro statudol 

 monitro diogelwch ac atal a chanfod troseddau (CCTV)  
 
Ni fydd yr wybodaeth yn cael ei defnyddio at ddibenion nad ydynt yn gydnaws â pham y 
cafodd ei chasglu yn y lle cyntaf, oni bai ein bod yn ystyried yn rhesymol ein bod angen ei 
defnyddio am reswm arall a bod y rheswm hwnnw yn gydnaws â’r pwrpas gwreiddiol. Noder 
os gwelwch yn dda efallai y bydd rhaid i ni brosesu data personol heb i chi fod yn 
ymwybodol a heb eich caniatâd lle mae hyn yn ofynnol neu os caniateir hyn gan y gyfraith.   
 
Rydym yn casglu ac yn defnyddio gwybodaeth bersonol oherwydd bod gennym un o’r 
seiliau cyfreithiol canlynol dros brosesu (Erthygl 6 (UK GDPR)): 
 

 i gydymffurfio â rhwymedigaeth gyfreithiol 

 i berfformio gorchwyl diddordeb y cyhoedd 

 i berfformio contract 
 
Yn llai cyffredin, gallwn hefyd ddefnyddio gwybodaeth bersonol lle: 
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 rydych wedi rhoi caniatâd i ni ei defnyddio mewn ffordd benodol (enghraifft- 
defnyddio lluniau disgyblion ar wefannau, cyfryngau cymdeithasol) 

 rydym angen amddiffyn eich buddion pennaf (neu fuddion rhywun arall). 

 
Os ydych wedi rhoi eich caniatâd i ni ddefnyddio data, gallwch dynnu’r caniatâd hwn yn ôl 
ar unrhyw amser. 
 
Mae’n ofynnol i ni rannu gwybodaeth dan ddeddfwriaeth a rheoliadau penodol. Mae rhai o’r 
rhesymau a restrir uchod dros gasglu a defnyddio gwybodaeth bersonol yn gorgyffwrdd, a 
gall fod sawl sail sy’n cyfiawnhau defnydd yr ysgol o’ch data.  
 
Os ydym yn prosesu unrhyw ddata categori arbennig, yn ogystal ag unrhyw un o’r seiliau 
cyfreithiol uchod, bydd prosesu yn angenrheidiol oherwydd bod un o’r amodau dan Erthygl 
9 (UK GDPR) yn berthnasol. Efallai y byddwn yn casglu ac yn defnyddio gwybodaeth 
categori arbennig sy’n datgelu gwybodaeth ynglŷn â: 
 

 tarddiad hiliol neu ethnig 

 credoau crefyddol neu athronyddol 

 data biometrig (lle caiff ei ddefnyddio at ddibenion adnabod) 

 iechyd corfforol neu feddyliol 

 troseddau neu droseddau honedig 
 
Rydym yn cymhwyso’r egwyddorion canlynol pan ddefnyddiwn wybodaeth bersonol 
 

 prosesu’n gyfreithlon, yn deg ac yn dryloyw 

 casglu at ddibenion penodol, eglur a chyfreithlon (‘cyfyngiad pwrpas’) 

 yn ddigonol, perthnasol ac wedi ei chyfyngu i beth sy’n angenrheidiol 

 yn gywir, a lle bo’n angenrheidiol, yn cael ei chadw’n gyfredol 

 ei chadw mewn ffurf sy’n caniatáu adnabyddiaeth o wrthrychau data am ddim hirach na 
sydd angen 

 yn cael ei phrosesu mewn ffordd sy’n sicrhau diogelwch priodol o’r data personol.  
 
Sut yr ydym yn casglu gwybodaeth disgyblion 
 
Rydym yn casglu gwybodaeth disgyblion drwy ffurflenni mynediad, ffurflenni cofrestru a 
ffurflenni caniatâd â gwblheir fel arfer ar ddechrau pob blwyddyn ysgol, ond efallai y 
byddwn hefyd yn casglu gwybodaeth ar adegau eraill yn ystod y flwyddyn ysgol. Yn ogystal 
â hyn, pan fydd plentyn yn ymuno â ni o ysgol arall, rydym yn derbyn ffeil ddiogel yn 
cynnwys yr wybodaeth berthnasol.  
 
Mae’n bosib y byddwn hefyd yn casglu, storio a rhannu gwybodaeth bersonol gan gynnwys 
ffotograffau, delweddau a recordiadau clywedol drwy technoleg sydd yn cael ei ddefnyddio 
ar gyfer amcanion dysgu ar-lein ac ar gyfer cyfathrebu gyda disgyblion, rhieni ac y gymuned 
ehangach. Gall hyn fod drwy gwahanol dechnoleg, apps a chyfrifon cyfryngau cymdeithasol 
(fel Microsoft Teams a Facebook).  

 
Mae gennym systemau CCTV mewn lleoliadau allweddol er pwrpas diogelwch ac atal a 
chanfod trosedd. Arddangosir arwyddion clir yn hysbysu bod CCTV ar waith ac yn rhoi  
manylion ynglŷn â gyda phwy i gysylltu am ragor o wybodaeth amdano. Byddwn ond yn 
datgelu delweddau CCTV i drydydd partïon at ddibenion diogelwch y cyhoedd ac i atal a 
chanfod trosedd. 
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Mae data disgyblion yn hanfodol ar gyfer defnydd gweithredol yr ysgol. Tra bod y mwyafrif o 
wybodaeth disgyblion yr ydych yn ei darparu i ni yn hanfodol, darperir peth ohono i ni ar sail 
wirfoddol. Er mwyn cydymffurfio â deddfwriaeth diogelu data, byddwn yn eich hysbysu wrth 
gasglu’r wybodaeth os oes angen i chi ddarparu gwybodaeth benodol am ddisgybl i ni (ac 
os oes, beth yw’r canlyniadau posib o beidio â chydymffurfio), neu a oes gennych ddewis. 
 
Sut yr ydym yn cadw gwybodaeth yn gywir ac yn gyfredol 
 
Rydym eisiau sicrhau fod gwybodaeth bersonol ein disgyblion yn gywir ac yn gyfredol. 
Rydym yn gofyn i rieni a gofalwyr gymryd camau rhesymol i sicrhau fod y data personol 
sydd gennym amdanoch a’ch plentyn/y sawl sydd yn eich gofal yn gywir a’ch bod yn ein 
diweddaru ar unrhyw newidiadau. Byddwn yn cadarnhau yn rheolaidd gyda chi bod yr 
wybodaeth yn gywir, yn benodol cyfeiriadau a chofnodion electronig. Mi fyddwn ni yn 
diweddaru’r gwybodaeth mor fuan â phosib yn ein cofnodion papur ac hefyd yn ein cofndion 
electronig.  
 
Sut yr ydym yn storio data disgyblion 
 
Caiff data personol ei storio yn unol â’n Polisi Diogelu Data Ysgolion. 
 
Mae pa mor hir yr ydym yn cadw gwybodaeth cyn y ceir gwared ohoni’n ddiogel yn amrywio 
yn dibynnu ar y math o wybodaeth, gofynion cyfreithiol ac anghenion yr ysgol. Byddwn yn 
prosesu data disgyblion yn ddiogel at y dibenion uchod am ddim hirrach na sy’n 
angenrheidiol ac yn unol â’r cyfnod penodedig sydd yn ein Cyfnodau Cadw Cofnodion 
Ysgolion. Gellir cael yr wybodaeth hon drwy gysylltu â’r Pennaeth.  
 
Gyda phwy yr ydym yn rhannu gwybodaeth disgyblion 
 
Lle mae’n angenrheidiol ac yn gyfreithlon, neu lle mae’n ofynnol dan rwymedigaeth 
gyfreithiol, efallai y byddwn yn rhannu gwybodaeth berthnasol gyda: 
 

 staff ysgolion a’r Corff Llywodraethu 

 teulu, gofalwyr a chysylltiadau 

 cyrff addysg a hyfforddiant eraill, gan gynnwys ysgolion, pan fydd disgyblion yn 
ymgeisio am gyrsiau, hyfforddiant, trosglwyddo ysgol neu’n ymofyn am arweiniad ar 
gyfleoedd 

 ein hawdurdod lleol, Cyngor Sir Ynys Môn, ac awdurdodau lleol eraill fel bod angen 

 gwasanaethau cymdeithasol a sefydliadau iechyd a lles eraill lle mae angen rhannu 
gwybodaeth i ddiogelu a chefnogi disgyblion unigol 

 Llywodraeth Cymru 

 Arolygiaeth addysg a hyfforddiant (Estyn) a chyrff rheoli eraill 

 GwE (Gwasanaeth Effeithiolrwydd a Gwella Ysgolion Gogledd Cymru) 

 gwasanaethau cymorth ieuenctid 

 cyrff addysg, hyfforddiant ac arholi 

 Grŵp Llandrillo Menai a cholegau eraill a chyrff addysg pellach  

 y GIG/nyrs ysgol/gweithwyr proffesiynol iechyd eraill – un ai’n uniongyrchol neu 
drwy’r awdurdod lleol 

 Gwasanaeth Profi, Olrhain a Diogelu (Iechyd Cyhoeddus Cymru a Cyngor Sir Ynys 
Môn) mewn perthynas â materion Covid-19 

 cyrff sy’n gwneud ymchwil ar gyfer Llywodraeth Cymru, awdurdodau lleol ac 
ysgolion, cyn belled ag y cymerir camau i gadw’r wybodaeth yn ddiogel 
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 heddluoedd 

 llysoedd 

 yr wasg a’r cyfryngau 

 asiantaethau a gomisiynir gennym sy’n darparu gwasanaethau ar ein rhan 

 sefydliadau cymunedol, chwaraeon, cerdd a chymdeithasu fel yr Urdd  
 
Mae hefyd yn gyfreithiol ofynnol i ni amddiffyn yr arian cyhoeddus yr ydym yn ei weinyddu a 
gallwn rannu gwybodaeth a ddarperir i ni gyda chyrff eraill sy’n gyfrifol am archwilio neu 
weinyddu arian cyhoeddus i atal a chanfod twyll ac anghysondeb.  
 
Pam yr ydym yn rhannu gwybodaeth disgyblion yn rheolaidd 
 
Nid ydym yn rhannu gwybodaeth ynglŷn â’n disgyblion gydag unrhyw un heb ganiatâd oni 
bai bod y gyfraith a’n polisïau yn caniatáu i ni wneud hynny.  
 
Lle bo’n briodol, byddwn yn ymrwymedig i ddatblygu a gweithredu cytundebau rhannu data 
ffurfiol yn seiliedig ar y set gyffredin o egwyddorion a safonau yn unol â Chytundeb Rhannu 
Gwybodaeth Bersonol Cymru (WASPI). 
 
Llywodraeth Cymru a’r Awdurdod Lleol 
Mae’n ofynnol i ni rannu gwybodaeth ynglŷn â’n disgyblion gyda Llywodraeth Cymru un ai’n 
uniongyrchol neu drwy ein hawdurdod lleol, Cyngor Sir Ynys Môn, at ddibenion casglu data, 
dan Reoliadau Gwybodaeth am Ddisgyblion (Cymru) 2011. 
 
Mae Llywodraeth Cymru’n casglu data personol drwy gydol bywyd ysgol disgybl o leoliadau 
addysgol ac awdurdodau lleol drwy gasgliadau data statudol amrywiol megis:  
 

 Cyfrifiad Ysgolion Blynyddol ar Lefel Disgyblion (CYBLD) 

 Cyfrifiad Addysg Heblaw yn y Cartref (EOTAS) 

 Casgliad data cenedlaethol (NDC) 

 Casgliad presenoldeb 

 Casgliad data Profion Cenedlaethol Cymru (PCC) 

 Casgliad data ôl-16 

Yn ogystal â’r data a gesglir fel rhan o’r CYBLD, mae Llywodraeth Cymru ac awdurdodau 
lleol hefyd yn derbyn gwybodaeth ynglŷn ag asesiadau Cwricwlwm Cenedlaethol, 
canlyniadau arholiadau cyhoeddus a data presenoldeb ar lefel disgyblion unigol, sy’n dod o 
ysgolion ac/neu gyrff dyfarnu (e.e. CBAC). 
 
Mae’r awdurdod lleol hefyd yn defnyddio’r wybodaeth bersonol a gesglir drwy’r CYBLD i 
wneud ymchwil. Mae’n defnyddio canlyniadau’r ymchwil i wneud penderfyniadau ar bolisïau 
a chyllid ysgolion i gyfrifo perfformiad ysgolion a’u cynorthwyo i osod targedau. Cynhelir yr 
ymchwil mewn ffordd sy’n sicrhau na ellir adnabod disgyblion unigol.  
 
Defnyddir y data yr ydym yn ei rannu gyda Llywodraeth Cymru am ddisgyblion drwy 
gasgliadau data at y dibenion isod: 
 

 dibenion ystadegol ac ymchwil sy’n cynorthwyo i hysbysu, dylanwadu a gwella 
polisïau addysg 

 monitro perfformiad a pha mor dda y mae gwasanaethau addysg yn cael eu darparu 
fel y gellir eu gwella 

 helpu i fonitro a thargedu cyllid yn effeithiol 
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 dibenion cyhoeddi 

 cynhyrchiad dadansoddiad lefel ysgol ac awdurdod lleol i ysgolion, awdurdodau lleol 
a chonsortia 

 diweddaru polisïau addysg a chymdeithasol eang 

 dibenion ymchwil ehangach nag addysg (data yn ddienw) 
 
I ganfod mwy am y gofynion casglu data a roddir arnom gan Lywodraeth Cymru, gan 
gynnwys y data yr ydym yn ei rannu gyda nhw, ewch i https://llyw.cymru/casglu-data-a-
rheoli-gwybodaeth-i-ysgolion  
 
Trosglwyddir data yn ddiogel a chaiff ei gadw gan Lywodraeth Cymru dan gyfuniad o 
reolyddion meddalwedd a chaledwedd, gan gynnwys HWB (platfform digidol ar gyfer dysgu 
ac addysgu yng Nghymru). 
 
Gwasanaeth Profi, Olrhain a Diogelu (Iechyd Cyhoeddus Cymru)  
Mae’n bosib bydd angen i ni rannu data personol a chategori arbennig gyda’r Gwasanaeth 
Profi, Olrhain a Diogelu ac mewn rhai achosion, Cyngor Sir Ynys Môn, er mwyn diogelu 
disgyblion, staff ysgol ac y gymuned ehangach rhag lledaeniad Covid-19.  
 
I ganfod mwy am y Gwasanaeth Profi, Olrhain a Diogelu, ewch i https://llyw.cymru/profi-
olrhain-diogelu  
 

Gwasanaethau cymorth ieuenctid 
Rydym hefyd yn pasio gwybodaeth am ddisgyblion i’n hawdurdod lleol ac/neu ddarparwyr 
gwasanaethau cymorth ieuenctid dan Ddeddf Dysgu a Sgiliau 2000 a Mesur Dysgu a 
Sgiliau (Cymru) 2009, oherwydd bod ganddynt gyfrifoldebau mewn perthynas ag addysg 
neu hyfforddiant o 11 i 19 oed.  
 
Mae hyn yn eu galluogi i ddarparu gwasanaethau fel a ganlyn: 
 

 gwasanaethau cymorth ieuenctid 

 ymgynghorwyr gyrfaoedd 

 darparwyr addysg a hyfforddiant ôl-16 

 

Mae’r wybodaeth a rennir yn gyfyngedig i enw, cyfeiriad a dyddiad geni’r plentyn. Fodd 
bynnag, lle mae rhiant neu warcheidwad yn darparu ei ganiatâd, bydd gwybodaeth arall 
sy’n berthnasol i ddarpariaeth gwasanaethau cymorth ieuenctid yn cael ei rhannu. Dan 
Ddeddf Dysgu a Sgiliau 2000, trosglwyddir yr hawl hwn i’r plentyn/disgybl unwaith y mae’n 
troi’n 16 oed.  
 
Trosglwyddir data yn ddiogel i’r gwasanaeth ieuenctid. 
 
Am ragor o wybodaeth ynglŷn â gwasanaethau i bobl ifanc, ymwelwch â gwefan ein 
hawdurdod lleol. 
  
Sut yr ydym yn edrych ar ôl gwybodaeth 
 
Dan ddeddfwriaeth diogelu data, mae’n rhaid i ni amddiffyn unrhyw wybodaeth yr ydym yn 
ei chasglu gennych. Rydym wedi rhoi mesurau diogelwch priodol ar waith ac wedi 
gweithredu safonau a rheolyddion diogelwch i atal data personol rhag mynd ar goll, cael ei 
ddefnyddio neu ei gyrchu’n ddamweiniol mewn ffordd anawdurdodedig, ei altro neu ei 
ddatgelu.  

https://llyw.cymru/casglu-data-a-rheoli-gwybodaeth-i-ysgolion
https://llyw.cymru/casglu-data-a-rheoli-gwybodaeth-i-ysgolion
https://llyw.cymru/profi-olrhain-diogelu
https://llyw.cymru/profi-olrhain-diogelu
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Bydd yr wybodaeth yr ydych wedi ei darparu yn cael ei storio’n ddiogel. Yn ogystal â hyn, 
rydym yn cyfyngu mynediad at data personol i’r gweithwyr, contractwyr a thrydydd partïon 
eraill sydd angen mynediad ato. Byddant ond yn prosesu data personol ar ein cyfarwyddyd 
ni ac maent yn destun i ddyletswydd cyfrinachedd.  
 
Rydym wedi rhoi gweithdrefnau ar waith i ddelio ag unrhyw ddigwyddiadau diogelwch data 
a byddwn yn eich hysbysu chi ac unrhyw reoleiddiwr perthnasol sy'n ymwneud â’r 
digwyddiad lle mae'n ofynnol yn gyfreithiol i ni wneud hynny. 
 

Eich hawliau diogelu data 

Dan ddeddfwriaeth diogelu data, mae gennych hawliau sy’n cynnwys: 

Eich hawl i gael gwybod bod gwybodaeth amdanoch yn cael ei defnyddio 

Eich hawl i fynediad – mae gennych hawl i ofyn i ni am gopïau o’ch gwybodaeth 
bersonol (gweler ‘gwneud cais am fynediad at eich data personol’ isod am fwy o 
fanylion).  

 
Eich hawl i gywiro – mae gennych yr hawl i ofyn i ni gywiro gwybodaeth y credwch ei 
bod yn anghywir. Mae gennych hefyd yr hawl i ofyn i ni gwblhau gwybodaeth y credwch 
ei bod yn anghyflawn.   
 
Eich hawl i ddileu – mae gennych yr hawl i ofyn i ni ddileu eich gwybodaeth bersonol 
dan amgylchiadau penodol.   

 
Eich hawl i gyfyngu ar brosesu – mae gennych yr hawl i ofyn i ni gyfyngu’r prosesu sy’n 
digwydd i’ch gwybodaeth personol dan amgylchiadau penodol.   
 
Eich hawl i wrthod prosesu – mae gennych yr hawl i wrthwynebu i’r prosesu sy’n 
digwydd i’ch data personol dan amgylchiadau penodol. Mae gennych yr hawl i 
wrthwynebu i brosesu sy’n digwydd i’ch data personol sy’n debygol o achosi, neu sydd 
yn achosi difrod neu drallod. 

Eich hawl i gludadwyedd data – mae gennych yr hawl i ofyn i ni drosglwyddo’r 
wybodaeth y rhoesoch i ni i sefydliad arall, neu i chi, dan amgylchiadau penodol.  
 

Dan rai amgylchiadau, mae gennych yr hawliau canlynol hefyd: 
 

 i atal prosesu at ddibenion marchnata uniongyrchol 

 i wrthwynebu penderfyniadau sy’n cael eu gwneud yn awtomatig 

 i geisio iawndal, un ai drwy’r ICO neu drwy’r llysoedd. 
 

Gwneud cais am fynediad at eich data personol 
 
Dan ddeddfwriaeth diogelu data, mae gan rieni a disgyblion yr hawl i wneud cais am 
fynediad at wybodaeth yr ydym yn ei chadw amdanynt. Adnabyddir hyn yn gyffredin fel 
“cais gan wrthrych y data”. Mae hyn yn galluogi i chi dderbyn copi o’r data personol yr ydym 
yn ei gadw amdanoch ac i wirio ein bod yn ei brosesu’n gyfreithlon. 
 
Er mwyn gwneud cais am eich gwybodaeth bersonol, neu i gael mynediad at gofnod 
addysgol eich plentyn, cysylltwch â swyddfa’r ysgol yn uniongyrchol. 
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Byddwch yn derbyn copïau o’ch data personol o fewn cyfnod statudol o fis (neu os yw 
darparu eich data personol yn fater cymhleth, bydd hyn yn cael ei wneud cyn gynted ag 
sy’n rhesymol o fewn 3 mis). 
 
Efallai y bydd rhaid i ni ofyn am wybodaeth benodol gennych i’n cynorthwyo i gadarnhau 
eich hunaniaeth ac i sicrhau eich hawl am fynediad at eich data personol (neu i ymarfer 
unrhyw rai o’ch hawliau eraill). Mae hwn yn fesur diogelwch i sicrhau na ddatgelir data 
personol i unrhyw unigolyn nad oes gan yr hawl i’w dderbyn. Efallai y byddwn hefyd yn 
cysylltu â chi i ofyn am wybodaeth bellach mewn perthynas â’ch cais er mwyn cyflymu ein 
hymateb.  
 
Bydd eich data personol yn cael ei ddarparu i chi yn rhad ac am ddim, fodd bynnag, os yw 
eich cais yn amlwg yn ddi-sail, yn ailadroddus neu’n ormodol, bydd ffi rhesymol yn cael ei 
chodi. Fel arall, gallwn wrthod i gydymffurfio â’ch cais dan yr amgylchiadau hyn. 
 
Cysylltu  
 
Manylion yr ysgol fel y rheolydd data yw’r canlynol: 
 
Enw’r Ysgol:  Ysgol Gyfun Llangefni 
 
E-bost:  DaviesH215@hwbcymru.net     
 
Rhif Ffôn:  01248 723441 
 
Cyfeiriad:    Penralt, Llangefni, Ynys Mon, LL77 7NG 

 
Rydym hefyd wedi penodi Swyddog Diogelu Data Ysgolion drwy’r Awdurdod Lleol. Os oes 
gennych unrhyw gwestiynau ynglŷn â’r Hysbysiad Preifatrwydd hwn, gan gynnwys unrhyw 
geisiadau i ymarfer eich hawliau cyfreithiol, cysylltwch â’r Swyddog Diogelu Data Ysgolion 
yn defnyddio’r manylion yr amlinellir isod:  
 
E-bost: dpoysgolionmon@ynysmon.llyw.cymru     
 
Rhif ffôn: 01248 751833  
 
Cyfeiriad: Gwasanaeth Dysgu, Cyngor Sir Ynys Môn, Swyddfeydd y Cyngor, Llangefni, 
Ynys Môn, LL77 7TW 

 
Mae gennych yr hawl i wneud cwyn ar unrhyw amser i Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth 
(ICO), sef y rheoleiddiwr annibynnol dros ddiogelu data. Os oes gennych bryder neu gŵyn 
ynglŷn â’r ffordd yr ydym yn casglu neu’n defnyddio eich data personol, dylech godi eich 
pryder gyda ni yn y lle cyntaf fel y gallwn geisio datrys unrhyw broblemau. 
 
Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth (ICO): 
 
E-bost: https://ico.org.uk/concerns/ 
 
Rhif ffôn: 0303 123 1113 
 
Cyfeiriad: Information Commissioner’s Office, Wycliffe House, Water Lane, Wilmslow, 
Cheshire, SK9 5AF 
 

mailto:dpoysgolionmon@ynysmon.
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Mae cyngor ac arweiniad ar gael ar eu gwefan www.ico.org.uk  

 
Newidiadau i’n Hysbysiad Preifatrwydd 
 
Rydym yn cadw ein Hysbysiad Preifatrwydd dan adolygiad parhaus a byddwn yn rhannu 

unrhyw ddiwygiadau. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ico.org.uk/
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YSGOL GYFUN LLANGEFNI 

 
Privacy Notice 
(How we use pupil information)  
 
In accordance with data protection legislation, this notice gives you information about the 
data we hold about you/your child, how we use it, your rights in relation to it and the 
safeguards that are in place to protect it. 
 
The right to privacy is very important to us and we appreciate that you trust us to act in a 
responsible manner when you give us personal information. Personal data, or personal 
information, means any information about an individual from which that person can be 
identified.  
 
The school is registered as a data controller with the Information Commissioner’s Office 
(ICO). Full details of the registration are available via the ICO register of data controllers. 
The school as the data controller is responsible for the personal data of pupils.  
 
We also have a ‘Privacy Notice- Schools- Children and Young People’ version that is 
designed specifically for children and young people to read.  
 
The categories of pupil information that we process:  
 

 personal identifiers and contacts (such as name, date of birth, unique pupil number, 
contact details and address)  

 characteristics (such as ethnicity, language, nationality, country of birth and free school 
meal eligibility) 

 safeguarding information (such as court orders and professional involvement)  

 special educational needs (including the needs and ranking)  

 medical and administration (such as doctors information, child health, dental health, 
allergies, medication, dietary requirements and Covid-19 test results and related 
information)  

 disability status 

 food allergies (for catering) 

 attendance (such as sessions attended, number of absences, absence reasons and any 
previous schools attended)  

 assessment and attainment- information on performance in internal and national 
assessments and examinations (such as post 16 courses enrolled for and any relevant 
results) 

 behavioural information (such as exclusions and any relevant alternative provision put in 
place)  

 information about attendance on school trips and activities (safety issues and risks for 
keeping a pupil safe, emergency contact details, next of kin) 

 personal information regarding pupil’s parents/guardians and/or other relatives (such as 
name, contact details and relation to the child) 
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 photographic, visual and video images, audio recordings, on-line live streaming and 
recordings, and CCTV footage (for learning, assessment, safety and identity purposes). 

 
Why we collect and use pupil information  
 
The personal data collected is essential in order for the school to fulfil our official functions 
and meet legal requirements.  
 
We collect and use pupil information, for the following purposes:  
 

 to support pupil learning  

 to safeguard pupils  

 to monitor and report on pupil attainment and educational progress  

 to provide appropriate welfare and pastoral care  

 to assess the quality of our services  

 to assess special educational needs and transport requirements 

 to keep children safe (food allergies, or emergency contact details)  

 to meet the statutory duties placed upon us by the Welsh Government and Public Health 
Wales with regard to protecting public health 

 to monitor attendance and absence data  

 to communicate effectively and to provide support and guidance to pupils, parents and 
carers  

 to enable pupils to move from one educational setting to another seamlessly or where 
we have co-operation arrangements with other schools, for delivery of local curricular 
entitlements  

 to meet the statutory duties placed upon us by the Welsh Government with regard to 
data collection 

 to maintain our accounts and records  

 to organise educational events and trips  

 for planning and management of the school  

 to record monetary payments to and from pupils and parents/guardians 

 to comply with data protection legislation  

 to share data for statutory audit and monitoring purposes 

 for security monitoring and the prevention and detection of crime (CCTV) 
 
The information will not be used for purposes that are not compatible with why it is gathered 
in the first instance, unless we reasonably consider that we need to use it for another 
reason and that reason is compatible with the original purpose. Please note that we may 
process personal data without your knowledge or consent, where this is required or 
permitted by law. 
 
We collect and use personal information because we have one of the following legal bases 
for processing (Article 6 (UK GDPR)): 
 

 to comply with a legal obligation 

 to perform a public interest task 

 for the performance of a contract  
 
Less commonly, we may also use personal information where: 
 

 you have given us consent to use it in a certain way (example- use of pupil photos on 
websites, social media) 
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 we need to protect your vital interests (or someone else’s interests) 
 
Where you have provided us with consent to use personal data, you may withdraw this 
consent at any time. 
 
We are required to share information under specific legislation and regulations.  
 
Some of the reasons listed above for collecting and using personal information overlap, and 
there may be several grounds which justify the school’s use of your data. 
 
If we process any special category data, in addition to one of the legal bases above, 
processing will be necessary because one of the conditions under Article 9 (UK GDPR) 
applies. We may collect and use the following special category information that reveals 
information regarding: 
 

 racial or ethnic origin 

 religious or philosophical beliefs 

 biometric data (where used for identification purposes) 

 physical or mental health 

 offences or alleged offences 
 
We apply the following principles where we use personal information 
 

 processed lawfully, fairly and in a transparent manner 

 collected for specified, explicit and legitimate purposes ('purpose limitation') 

 adequate, relevant and limited to what is necessary 

 accurate and, where necessary, kept up to date 

 kept in a form which permits identification of data subjects for no longer than is 
necessary 

 processed in a manner that ensures appropriate security of the personal data.  
 
How we collect pupil information  
 
We collect pupil information via admission forms, registration forms and consent forms 
usually completed at the start of each academic year, but we may also collect information at 
other times during the school year. In addition, when a pupil joins us from another school, 
we are sent a secure file containing relevant information. 
 
We may also collect, store and share personal information including photographs, images 
and audio recordings via technologies that are used for on-line learning purposes and for 
communicating with pupils, parents and the wider community. This could be via 
technologies, apps and social media accounts (such as Microsoft Teams and Facebook). 
 
We have CCTV systems in key locations for the purposes of safety and the prevention and 
detection of crime. Signs are prominently displayed notifying that CCTV is in operation and 
providing you with details of who to contact for further information about them. We will only 
disclose CCTV images to third parties for the purposes of public safety and the prevention 
and detection of crime. 
 
Pupil data is essential for the schools’ operational use. Whilst the majority of pupil 
information you provide to us is mandatory, some of it is provided to us on a voluntary 
basis. In order to comply with data protection legislation, we will inform you at the point of 
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collection, whether you are required to provide certain pupil information to us (and if so, 
what the possible consequences are of not complying), or whether you have a choice.  
 
How we keep information accurate and up to date 
 
We want to make sure that personal information is accurate and up to date. We ask that 
pupils, parents and carers take reasonable steps to ensure that the personal data that we 
hold about you and your child/those in your care, is accurate and that you update us of any 
changes. We will regularly confirm with you that the information held is correct, in particular 
addresses and contact details. We will update the information as soon as possible both in 
paper and in electronic records.  
 
How we store pupil data  
 
Personal data is stored in line with our Schools Data Protection Policy. 
 
How long we keep the information before it is securely disposed of varies depending on the 
type of information, legal requirements and school need. We will process pupil data 
securely for the above purposes for no longer than necessary and in accordance to the set 
amount of time contained in our Schools Data Retention Schedule. This document can be 
obtained by contacting the Headteacher.  
 
Who we share pupil information with  
 
Where necessary and lawful, or when required by legal obligation, we may share relevant 
information with: 
 

 school staff and the Governing Body  

 family, carers and associates 

 other education and training bodies, including schools, when pupils are applying for 
courses, training, school transfer or seeking guidance on opportunities  

 our local authority, the Isle of Anglesey County Council, and other local authorities as 
required  

 Social services and other health and welfare organisations where there is a need to 
share information to protect and support individual pupils 

 Welsh Government  

 Education and training inspectorate (Estyn) and other regulatory bodies  

 GwE (School Effectiveness and Improvement Service for North Wales) 

 youth support services  

 education, training and examining bodies 

 Grŵp Llandrillo Menai and other colleges and further education bodies  

 NHS/school nurse/other healthcare professionals- either directly or via the local 
authority  

 Test, Trace and Protect Service (Public Health Wales and the Isle of Anglesey 
County Council) relating to Covid-19 matters 

 bodies doing research for the Welsh Government, local authority and schools, so 
long as steps are taken to keep the information secure 

 Police forces  

 courts  

 the press and media  

 agencies commissioned by us that provide services on our behalf 

 community, sport, music and socialising establishments such as the Urdd.   
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We are also required by law to protect the public funds we administer and may share 
information provided to us with other bodies responsible for auditing or administering public 
funds in order to prevent and detect fraud and irregularity.  
 
Why we routinely share pupil information  
 
We do not share information about our pupils with anyone without consent unless the law 
and our policies allow us to do so.  
 
Where appropriate, we will commit to develop and implement formal data sharing 
agreements based on the common set of principles and standards in accordance with the 
Wales Accord on the Sharing of Personal Information (WASPI).  
 
Welsh Government & Local Authority   
We are required to share information about our pupils with the Welsh Government either 
directly or via our local authority, the Isle of Anglesey County Council, for the purpose of 
data collections, under the Pupil Information (Wales) Regulations 2011.   
 
The Welsh Government collects personal data throughout a pupil’s school life from 
educational settings and local authorities via various statutory data collections such as: 
 

 Pupil Level Annual School Census (PLASC) 

 Educated other than at school (EOTAS) pupil level collection 

 National data collection (NDC) 

 Attendance collection 

 Welsh National Tests (WNT) data collection 

 Post 16 data collection 
 
In addition to the data collected as part of PLASC, the Welsh Government and local 
authorities also receive information regarding National Curriculum assessments, public 
examination results, and attendance data at individual pupil level, which comes from 
schools and/or awarding bodies (e.g. WJEC). 
 
The local authority also uses the personal information collected via PLASC to do research. 
It uses the results of this research to make decisions on policy and the funding of schools to 
calculate the performance of schools and help them to set targets. The research is carried 
out in such a way that ensures individual pupils cannot be identified.  
 
The pupil data that we lawfully share with the Welsh Government through data collections, 
is used for the below purposes:  
 

 statistical and research purposes which will help to inform, influence and improve 
education policy  

 monitor the performance and how well the education services are being provided so 
that they can be improved 

 help monitor and target funding effectively 

 publication purposes  

 production of school and local authority level analysis for schools, local authorities 
and consortia 

 inform wider education and social policies 

 research purposes wider than education (data is anonymised) 
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To find out more about the data collection requirements placed on us by the Welsh 
Government, including the data that we share with them, go to https://gov.wales/data-
collection-and-information-management-for-schools  
 
All data is transferred securely and held by the Welsh Government under a combination of 
software and hardware controls, including HWB (digital platform for learning and teaching in 
Wales). 
 
Test, Trace and Protect Service (Public Health Wales)  
We may be required to share your personal and special category information with the Test, 
Trace and Protect Service, and in some cases with the Isle of Anglesey County Council, in 
order to protect pupils, school staff and the wider community against the spread of Covid-
19.  
 
To find our more about the Test, Trace and Protect Service, go to https://gov.wales/test-
trace-protect  
 
Youth support services  
We also pass pupil information to our local authority and/or providers of youth support 
services, under the Learning and Skills Act 2000 and the Learning and Skills (Wales) 
Measure 2009, as they have responsibilities in relation to education or training from age 11 
to 19. 
 
This enables them to provide services as follows:  
 

 youth support services  

 careers advisers  

 post-16 education and training providers 

The information shared is limited to the pupil’s name, address and date of birth. However 
where a parent or guardian provides their consent, other information relevant to the 
provision of youth support services will be shared. Under the Learning and Skills Act 2000, 
this right is transferred to the child/pupil once he/she reaches the age of 16.  
 
Data is securely transferred to the youth service.  
 
For more information about services for young people, please visit our local authority 
website. 
 
How we look after your information 
 
Under data protection legislation, we must protect any information that we collect from you. 
We have put in place appropriate security measures and applied security standards and 
controls to prevent personal data from being accidentally lost, used or accessed in an 
unauthorised way, altered or disclosed.  
 
Information which you have provided will be stored securely. In addition, we limit access to 
personal data to those employees, contractors and other third parties who need to have 
access to it. They will only process your personal data on our instructions and they are 
subject to a duty of confidentiality. 
 
We have put in place procedures to deal with any suspected personal data breach and will 
notify you and any applicable regulator of a breach where we are legally required to do so. 

https://gov.wales/data-collection-and-information-management-for-schools
https://gov.wales/data-collection-and-information-management-for-schools
https://gov.wales/test-trace-protect
https://gov.wales/test-trace-protect
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Your data protection rights 

Under data protection law, you have rights including: 

Your right to obtain confirmation that information about you is being used  

 

Your right of access - you have the right to ask us for copies of your personal 
information (please see ‘requesting access to your personal data’ below for more 
details).  

 
Your right to rectification - you have the right to ask us to rectify information you think is 
inaccurate. You also have the right to ask us to complete information you think is 
incomplete.  

 
Your right to erasure - you have the right to ask us to erase your personal information in 
certain circumstances.  

 
Your right to restriction of processing - you have the right to ask us to restrict the 
processing of your information in certain circumstances.  
 
Your right to object to processing - you have the the right to object to the processing of 
your personal data in certain circumstances. You have the right to object to processing 
of personal data that is likely to cause, or is causing, damage or distress. 
 
Your right to data portability - you have the right to ask that we transfer the information 
you gave us to another organisation, or to you, in certain circumstances. 

 
In certain circumstances, you also have the following rights to: 

 prevent processing for the purpose of direct marketing 

 object to decisions being taken by automated means  

 seek redress, either through the ICO, or through the courts.  
 
Requesting access to your personal data  
 
Under data protection legislation, parents and pupils have the right to request access to 
information about them that we hold. This is commonly known as a “data subject access 
request”. This enables you to receive a copy of the personal data we hold about you and to 
check that we are processing it lawfully. 
 
To make a request for your personal information, or be given access to your child’s 
educational record, contact the school office directly.  
 
You will be provided with copies of your personal data within the statutory period of one 
month (or if providing your personal data is a complex matter, this will be done as soon as 
is reasonable within 3 months). 
 
We may need to request specific information from you to help us confirm your identity and 
ensure your right to access your personal data (or to exercise any of your other rights). This 
is a security measure to ensure that personal data is not disclosed to any person who has 
no right to receive it. We may also contact you to ask you for further information in relation 
to your request to speed up our response. 
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Your personal data will be provided to you free of charge, however, if your request is clearly 
unfounded, repetitive or excessive, a reasonable fee will be charged. Alternatively, we may 
refuse to comply with your request in these circumstances. 
 
Contact  
 
The following are details of the school as the data controller: 
 
Name of School:  Ysgol Gyfun Llangefni 
 
E-mail:   DaviesH215@hwbcymru.net 
 
Telephone:   01248 723441 
 
Address:   Penrallt, Llangefni, Ynys Môn, LL77 7NG 
 
We have also appointed a Schools Data Protection Officer through the local authority. If you 
have any questions about this Privacy Notice, including any requests to exercise your legal 
rights, please contact the Schools Data Protection Officer using the details set out below: 
 
E-mail: dpoysgolionmon@ynysmon.llyw.cymru     
 
Telephone: 01248 751833  

 
Address: Learning Service, Isle of Anglesey County Council, Council Offices, Llangefni, 
Anglesey, LL77 7TW 
 
You have the right to make a complaint at any time to the Information Commissioner’s 
Office (ICO) who is the independent regulator for data protection. If you have a concern or 
complaint about the way we are collecting or using your personal data, you should raise 
your concern with us in the first instance, so that we can try to resolve any issues.  
 
Information Commissioner’s Office (ICO): 
 
E-mail: https://ico.org.uk/concerns/  
 
Telephone: 0303 123 1113 
 
Address: Information Commissioner’s Office, Wycliffe House, Water Lane, Wilmslow, 
Cheshire, SK9 5AF 
 
Advice and guidance is available via their website www.ico.org.uk  
 
Changes to our Privacy Notice  
 
We keep our Privacy Notice under regular review and will share any revisions.  
 
 

 

https://ico.org.uk/concerns/
http://www.ico.org.uk/

